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SIAULIU JOVARO PROGIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA-INFORMACINIU CENTRU
TVARKOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka.

2. Biblioteka turi teis¢ naudotis visa mokyklos bendruomené.

3. Biblioteka garantuoja kiekvienam vartotojui teikiamos informacijos iSsamuma, spaudiniy
ir kity dokumenty, neatsizvelgiant | jy autoriy ar juose uzfiksuoty ziniy politing ar ideologing
informacija, prieinamuma. Bibliotekos fondai atviri, naudojimasis jais yra nemokamas.

IT SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMO IR APTARNAVIMO TVARKA

4. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi naudojantis kompiuterine programa MOBIS.

5. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais,
privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

6. Registruodamasis darbuotojas pateikia informacija, kurig reikia jvesti 1 kompiutering
programa MOBIS.

7. Mokyklos bibliotekoje mokiniai gali biiti registruojami pagal mokiniy sarasa, esantj
progimnazijos elektroniniame dienyne.

8. Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kita dokumenta, gauti informacija, paskaityti
spauda, aplankyti paroda).

9. Skaitytojai ir lankytojai apskaitomi vadovaujantis Lietuvos respublikos standartu
,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai‘.

III SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

10. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

11. Mokiniui gali buti iSduodamas tik vienas to paties pavadinimo bibliotekos dokumento
egzempliorius.

12. Reti ir ypa¢ vertingi informaciniai leidiniai, vaizdiniai, elektroniniai dokumentai }
namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.

13. Vadoveliai, metodiné-pedagoging literatira iSduodama vieneriems mokslo metams.

14. Vartotojas ] namus gali gauti ne daugiau kaip tris egzempliorius ne ilgiau kaip 30 dieny
laikotarpiui.

15. Bibliotekoje-informaciniame centre galima naudotis kompiuteriais, multimedija ir kita
technika.



IV SKYRIUS )
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

16. Vartotojas turi teise:

16.1. gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus naudojimui namuose,
bibliotekoje ar skaitykloje;

16.2. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas paslaugas;

16.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu;

16.4. naudotis elektroniniu katalogu;

16.5. naudotis bibliotekos-informacinio centro kompiuterizuotomis darbo vietomis bei
interneto prieiga;

16.6. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ar kituose renginiuose.

17. Vartotojas privalo:

17.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

17.2. nei$nesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jeigu spaudiniai ar kiti
dokumentai nejrasyti | vartotojo elektroning registracijos kortelg;

17.3. pasinaudojus skaityklos atvirose lentynose esanciais spaudiniais ir kitais dokumentais,
padéti juos i tg pacia vietg arba atiduoti bibliotekininkui;

17.4. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus ar pratesti naudojimosi
terming;

17.5. bibliotekos patalpose laikytis tvarkos: netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams, paltus ir
striukes palikti jy saugojimo vietoje; draudziama valgyti ir gerti gaiviuosius gérimus.

18. Vartotojo atsakomybé:

18.1. vartotojas, prarades ar sugadings bibliotekos dokumentus ir vadovélius, privalo
pakeisti juos tokiu paciu ar bibliotekininko pripazintu lygiaverciu dokumentu;

18.2. pabaiges mokykla ar dél kity priezas€iy nutraukes mokymasi mokinys ir i§ darbo
1Seinantis mokyklos darbuotojas privalo atsiskaityti su biblioteka;

18.3. tycia sugadings bibliotekos turta privalo atlyginti padaryta Zala, o jvykdes kitus
naudojimosi biblioteka taisykliy pazeidimus, vartotojas jsp€jamas dél neteisingo elgesio, gali biiti
informuojami tévai (globéjai).

V SKYRIUS
VARTOTOJU DARBO SU KOMPIUTERIAIS (IT) TVARKA

19. Bibliotekos kompiuteriai yra mokyklos turtas, kuriuo gali naudotis mokyklos
bendruomené.

20. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams.

21. Norédami naudotis kompiuteriais, vartotojai turi uzsiregisruoti sgsiuvinyje.

22. Draudziama kompiuterj naudoti Zaidimams, parsisiysdinti ir jdiegti jvairiausias
programas.

23. Pazeidus darbo su kompiuteriais tvarkg mokiniui gali biiti atimta teisé tam tikram laikui
jais naudotis.

24. Visos iskilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su bibliotekininku.

25. Laikytis tylos, tvarkos ir darby saugos.

26. Informacijos nepalikti ant darbalaukio.

27. Nekeisti darbalaukio fono, nejdiegti (ir neistrinti) programy be bibliotekininko leidimo.

28. Baigus darbg kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga.




