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SIAULIU JOVARO PROGIMNAZIJOS VALGYKLOS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Jovaro progimnazija (toliau — progimnazija) yra Siauliy miesto savivaldybés
biudzetiné jstaiga, turinti juridinio asmens teises ir priskiriama II grupei.

2. Pareigybés pavadinimas — valgyklos vedéjas.

3. Progimnazijos valgyklos vedéjo pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy
grupei.

4. Pareigybés lygis — B.

5. Pareigybés pavaldumas — darbuotojas tiesiogiai pavaldus progimnazijos ugdymo
apripinimo skyriaus vedéjui.

6. Pareigybés paskirtis — valgyklos ved¢jo pareigybé reikalinga uztikrinti maisto
gamybos atitiktj sveikatos, higienos, gaisrinés saugos ir kitiems teisés aktuose nustatytiems
reikalavimams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Valgyklos ved¢jas turi atitikti Siuos reikalavimus:

7.1. privalo turéti auks$tajj ar auksStesnjjj iSsilavinima;

7.2. gerai mokéti valstybing lietuviy kalba, iSmanyti dokumenty rengimo pagrindus;

7.3. dirbti naujomis rySiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis, dirbti
kompiuteriu Windows aplinkos (Word, Excel) ir kt. programomis;

7.4. moketi kaupti, sisteminti informacija;

7.5. valgyklos vedéjas turi zinoti ir mokéti:

7.5.1. darbo apskaitos ir kalkuliacijos taisykles;

7.5.2. jrengimy, virtuvés inventoriaus, indy, taros paskirtj, jy priezitiros ir naudojimo
taisykles;

7.5.3. jvairiy maisto gaminimo jrengimy racionaly ir saugy darbo rezima;

7.5.4. patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruosimo technologija;

7.5.5. pagrindines Zaliavas, jy paskirtj, sud¢jimo tvarka, santykj bei normas;

7.5.6. jvairiy maisto produkty Siluminio paruosimo budus;

7.5.7. Siluminio maisto produkty apdorojimo (virimo, kepimo, troskinimo) trukme ir
temperaturg;

7.5.8. paruostos produkcijos iSeigas, gaminiy virimo bei kepimo metu sumazéjimo
procentus;

7.5.9. pusgaminiy ir paruostos produkcijos laikymo bei realizavimo salygas;

7.5.10. dietinés mitybos pagrindus, dietiniy patiekaly ruoSimo technologija;

7.5.11. kulinarijos zaliavy savybes, zaliavy ir pusgaminiy kokybés rodiklius;

7.5.12. valgiaras¢io sudarymo taisykles;

7.5.13. sudaryti maisto prekiy ir zaliavy uzsakyma;

7.5.14. teisingai jforminti maisto prekiy ir Zaliavy priemimo dokumentus;

7.5.15. dirbti su viryklémis, konvekcine krosnimi, elektrine keptuve-troskintuve,
Saldytuvais ir kitais jrengimais.
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7.6. buti tvarkingu, atidziu, komunikabiliu, diskretisku, sugebanciu greitai orientuotis
situacijose;

7.7. turi iSklausyti ir zinoti saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos
reikalavimus bei jy laikytis;

7.8. valgyklos ved¢jas turi dirbti, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais,
progimnazijos nuostatais, progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis bei Siuo pareigybés aprasymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Valgyklos vedéjas vykdo tokias funkcijas:

8.1. organizuoja ir atsako uz progimnazijoje organizuojamg gamybing ir prekybing
veikla, apimancig maisto produkty priémimg ir laikyma, gamyba, pardavima ir jo vartojimo
organizavima,

8.2. atsako uz virtuvés, maisto iSdavimo, pagalbiniy patalpy, jrangos, indy,
inventoriaus, jrankiy atitikimg higienos normoms ir savalaiki jy atnaujinima, saugos darbe,
prieSgaisrinés apsaugos ir kity maitinimo ir maisto gaminimo patalpai keliamy reikalavimy
laikymasi;

8.3. organizuoja ir kontroliuoja valgyklos darbuotojy darba;

8.4. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldiis darbuotojai laikosi saugos
darbe taisykliy, higienos normy ir taisykliy gaminant, parduodant maista;

8.5. laikinai nuSalina valgyklos darbuotoja nuo darbo, jeigu jo sveikatos buklé
neatitinka reikalavimy (dél ligy, zaizdy ir infekcijy sukéléjy nesiojimo) pagal LR Vyriausybés ir
SAM norminius aktus;

8.6. riipinasi savalaikiu virtuvés ir valgyklos bei pagalbiniy patalpy valymu ir remontu
pagal saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus, riipinasi jrenginiy techniniu
stoviu, informuoja apie gedimus progimnazijos ugdymo apriipinimo skyriaus vedéja;

8.7. atsako uZ tai, kad patalpos, jrengimai, indai ir jrankiai biity plaunami ir
dezinfekuojami tik specialiomis leistinomis medZiagomis ir priemonémis;

8.8. uzsako maisto produktus pagal sutartyse su maisto tiekéjais numatytus
reikalavimus, riipinasi jy priémimu, laikymu, sandéliavimu, isdavimu;

8.9. kontroliuoja j valgykla pristatomy maisto prekiy kainy atitikt] sutartyse su maisto
tiek¢jais nustatytoms produkty pirkimo kainoms;

8.10. uZztikrina, kad gamyboje biity naudojamos tik Zaliavos ir maisto prekés bei maisto
priedai, atitinkantys jy kokybe reglamentuojan¢iy dokumenty reikalavimus;

8.11. pildo maisto patikrinimo kontrolinj Zurnala;

8.12. pildo geros higienos praktikos viesojo maitinimo jmonése Zurnalus;

8.13. priima kokybiSkus ir reikiamo svorio produktus i§ maisto sandélio;

8.14. uztikrina Svarg ir tvarkg valgykloje, virtuvéje, sandéliuose ir pagalbinése
patalpose;

8.15. teikia ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui pasitilymus dél progimnazijos
valgyklai reikalingy priemoniy jsigijimo;

8.16. rupinasi maisto kokybeés ir jy deriniy parinkimu;

8.17. laikosi valgyklos patalpose esanCio inventoriaus ir jrengimy eksploatavimo
taisykly;

8.18. aptarnauja bendruomenés narius, paskaiciuoja pirkinio verte, atsiskaito su
pirkéjais;

8.19. paskaiCiuoja pajamas ir nustatyta tvarka atiduoda j progimnazijos kasa pagal
1SraSytus kasos dokumentus;

8.19. rengia su valgyklos veikla susijusius dokumentus, veda valgyklos prekiy kiekine
apskaita,

8.20. rengia ir teikia ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui su progimnazijos valgyklos
veikla susijusig vieSinimui skirtg informacija;
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8.21. puoseléja emociSkai saugia mokymo(si) aplinka, reaguoja j smurtg ir patycias;
8.22. vykdo kitus teisés akty nustatytus ir progimnazijos direktoriaus arba ugdymo
apripinimo skyriaus vedé¢jo priskirtus nenuolatinio pobtidzio pavedimus pagal kompetencija.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

9. Valgyklos vedéjas turi teise:

9.1. atsisakyti dirbti tuos darbus, kurie nesulygti darbo sutartimi ir kurie kelia pavojy
saugai ar sveikatai;

9.2. atsisakyti vykdyti progimnazijos direktoriaus nurodymus bei uzduotis, jei tai
prieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams;

9.3. teikti silymus progimnazijos direktoriui, kaip gerinti progimnazijos valgyklos
veiklos organizavima;

9.4. gauti Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas atostogas;

9.5. dirbti savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiSkai ir fiziSkai saugioje
aplinkoje, turéti higienos reikalavimus atitinkancig ir tinkamai apriipintg darbo vieta;

9.6. gauti pareiging alga pagal nustatyta pareiginés algos pastoviosios dalies
koeficientg ar Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta minimalig ménesing alga, priemokas ar
kitas iSmokas, biiti skatinamas teisés akty nustatyta tvarka;

9.7. dalyvauti progimnazijos savivaldoje, profesiniy sajungy, asociacijy veikloje;

9.8. dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

9.9. gauti informacija, reikalingg funkcijy vykdymui,

10. Valgyklos vedéjas gali turéti kity teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos darbo
kodekse ir kituose teisés aktuose.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

11. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

11.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, kity norminiy dokumenty, susijusiy su funkcijy
atlikimu, vykdyma;

11.2. direktoriaus jsakymy ir pavedimy, ugdymo apripinimo skyriaus vedéjo
pavedimy vykdyma.

12. Sias pareigas vykdantis darbuotojas, nevykdantis ar netinkamai vykdantis
pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, nesilaikantis Darbo kodekse nustatyty darbuotojo pareigy
ar kity teisés akty reikalavimy, reglamentuojanciy jo funkcijy vykdyma, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

PASTABA. Sios valgyklos vedéjo funkcijos, pasikeitus jstatymams ar kitiems teisés aktams ir esant
butinybei, gali biiti kei¢iamos direktoriaus iniciatyva.



